Obec Drienica, Obecny urad 168, 083 01

tel.: 051 4584 222, email: obec@drienica.sk, www.drienica.sk

Oznamenie o vofnom pracovnom mieste: Samostatny odborny referent

Obec Drienica v sulade s 8§ 6 ods. 1 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného
miesta v kancelarii Obecného Uradu v Drienici na pozicii Samostatny odborny referent so
zameranim na mzdovu a danovu agendu

Nazov pracovného miesta:
Samostatny odborny referent so zameranim na mzdovu a dafiovi agendu

Vykon prace: Obecny Urad v Drienici

Charakteristika pracovného miesta:
samostatné zabezpecovanie a spractvanie mzdovej agendy
samostatné zabezpeCovanie spravy miestnych dani a poplatkov cez program DCOM

vybavovanie ucelenej odbornej agendy pri sprave dani a poplatkov podla Darfiového
poriadku

pokladni¢na praca
samostatné a komplexné vedenie evidencie obyvatelstva obce
osvedcovanie listin a podpisov na listinach

vybavovanie koreSpondencie podla pokynov alebo podla vdeobecnych postupov

Rozsah pracovného Gvéazku: plny pracovny uvazok 100%

Kvalifikaéné predpoklady: Upine stredné odborné vzdelanie ekonomického zamerania
alebo vysokoskolskeé vzdelanie ekonomického zamerania

Kritéria a poziadavky:
zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone préce vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov
zékon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Skolské z&kony a vyhlasky
zakonnik prace
zakon o obecnom zriadeni a o majetku obci

zakon o uctovnictve so zameranim na verejnu spravu
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uctovnictvo v rozpoctovych a prispevkovych organizaciach
danoveé zakony

zakon o financnej kontrole

zabezpecovanie dodrziavania uctovnych a danovych terminov
praca so mzdovym programom IVES vitani

kancelarsky balik Microsoft Office

Odborna prax: - v oblasti mzdovej agendy minimalne 1 rok

Vyhodou je znalost ekonomiky a uc¢tovnictva obce a rozpoctovych organizacii.

Osobné predpoklady: bezuhonnost, doveryhodnost, zodpovednost, samostatnost
a rozhodnost, komunikativnost a organizaéné schopnosti, zmysel pre presnost, poriadok
a doslednost, pozitivny pristup krieSeniu problémov, ochota pracovat so zvySenym
nasadenim

Platové podmienky: - vzmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmefiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

- plat minimalne vo vySke 692,00 Eur

Zoznam pozZadovanych dokladov:

e Ziadost o prijatie do zamestnania vratane uvedenia tel. Cisla a emailovej adresy
e  Struktdrovany Zivotopis

e Uradne overend kopia dokladu o najvy§Som dosiahnutom vzdelani

o kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov

e pre UCely preukdzania bezuhonnosti uchadzaa su pozZadované udaje v zmysle § 3
zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v spojeni s § 10 zakona
¢. 330/2007 Z. z. o registri trestov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov:

a) meno, priezvisko, rodné priezvisko uchadzaca, pévodné meno alebo priezvisko,
ak doslo k zmene mena alebo zmene priezviska,

b) datum narodenia, rodné C&islo, miesto a okres narodenia,
c) adresa trvalého pobytu a u osoby narodenej v cudzine aj Stat narodenia,

e pisomny suhlas uchadzaca pre organizaciu Obec Drienica so spracovanim poskytnutych
osobnych udajov pre potreby vyberového konania v zmysle Zakona &. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych (dajov aozmene adoplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov
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Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzaci o volné pracovné miesto dorucia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou, alebo osobne na adresu Obec Drienica, Obecny Urad Drienica 168, 083 01
najneskdr dna 21.5.2021 do 15:00 hod. s oznaéenim ,,Vyberové konanie — Samostatny
odborny referent — neotvarat’!

Uchadza¢ o pracovnu poziciu — Samostatny odborny referent so zameranim na mzdovu
a danovu agendu po spineni podmienok podania Ziadosti a po predloZeni povinnych dokladov
k nej bude pozvany na pohovor.

Datum mozného nastupu: 01.07.2021
Obec si vyhradzuje pravo nevybrat’ si ziadneho z uchadzacov.

Kontakt: Ing. Igor BirCak, starosta obce
Telefén: 051/4584222
E-mail.: obec@drienica.sk



